Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” br. 120/16, 114/22 i 48/26) te
¢lanka 25. Statuta Hrvatskog zavoda za norme, Upravno vijece Hrvatskog zavoda za norme donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu poStivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proraCunskih sredstava ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR te radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.000,00 EUR (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje u skladu s odredbama
Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN), ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

(2) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

(3) U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obavezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave, te temeljna naéela javne nabave utvrdena ZJN-om, uz mogucénost primjene elektroni¢kih
sredstava komunikacije.

(4) Na sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN-a.

(5) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene ZJN-a
sukladno odredbama toga zakona.

Clanak 2.

Poslovi jednostavne i javne nabave obuhvacaju planiranje, pripremu, provedbu, praéenje izvrSenja i
izvjeStavanje o provedenim postupcima jednostavne i javne nabave.

Plan nabave

Clanak 3.

(1) Plan nabave donosi se u skladu s ¢lankom 28. ZJN-a, odnosno iskazivanja potrebe za nabavom
roba, usluga i radova za tekuéu godinu, koju daje Ured ravnatelja, na temelju prijedloga
ustrojstvenih jedinica HZN-a.

(2) Postupak jednostavne nabave moze zapoceti samo pod uvjetom da su financijska sredstava
planirana u Drzavnom proradunu za tekuc¢u godinu.

(3) Narucitelj objavljuje Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i/ili dopune u standardiziranom
obliku u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) u
roku od osam (8) dana od donoSenja ili promjene Plana nabave.



Vrijednosni pragovi

Clanak 4.

(1) Vrijednosni pragovi u smislu ovog Pravilnika jesu sljededi:

jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave do 5.000,00 EUR bez PDV-a

* jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR bez
PDV-a do 15.000,00 EUR bez PDV-a

+ jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 15.000,00 EUR bez
PDV-a do 25.000,00 EUR bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do 45.000,00 EUR bez PDV-a
za radove

+ jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 25.000,00 EUR bez
PDV-a za robu i usluge, odnosno do 45.000,00 EUR bez PDV-a za radove do vrijednosti
pragova definiranih ¢lankom 12. ZJN-a.

(2) Jednostavna nabava ¢€ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 EUR bez PDV-a provodi
se izdavanjem Narudzbenice na temelju ponude dostavljene Uredu ravnatelja od strane voditelja
nadlezne ustrojstvene jedinice. Na temelju zaprimljene ponude HZN moZe izdati Narudzbenicu,
koju odobrava ravnatel].

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga €lanka, za jednostavne nabave koje se pla¢aju poslovhom karticom,
u fizickoj prodajnoj tocki ili putem elektronickih sredstava komunikacije, nije obvezno izdavanje
NarudzZbenice.

(4) Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR
bez PDV-a pokreée se podnoSenjem Zahtjeva za nabavu Uredu ravnatelja. Zahtjev ovjerava
voditelj nadlezne ustrojstvene jedinice koji potvrduje iskazanu potrebu za nabavom, te voditel]
ustrojstvene jedinice za poslove financija koji svojom ovjerom potvrduje da su financijska sredstva
planirana.

(5) Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od
5.000,0 EUR do 15.000,00 EUR bez PDV-a provodi unutarnja ustrojstvena jedinica koja ima
potrebu za predmetnom nabavom sukladno ¢lanku 6. ovog Pravilnika.

(6) Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a do 25.000,00 EUR bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do
45.000,00 EUR bez PDV-a za radove provodi ustrojstvena jedinica nadlezna za poslove nabave
sukladno €lanku 8. ovog Pravilnika.

(7) Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake
ili ve€e od 25.000,00 EUR bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do 45.000,00 EUR bez PDV-a za
radove do 50.000,00 EUR bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do 100.000,00 EUR bez PDV-a za
radove provodi ustrojstvena jedinica nadlezna za poslove nabave sukladno clanku 9. ovog
Pravilnika.

Povjerenstvo

Clanak 5.

(1) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR bez PDV-a, ne imenuje se
struéno povjerenstvo niti se izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, kao i u
slu¢ajevima lzuzeca, ali osobe koje sudjeluju u postupku nabave, sukladno ¢lanku 1. stavku 4. ovog
Pravilnika ne smiju biti u sukobu interesu te HZN mora osigurati pohranu komunikacije i
dokumentacije na nacin koji omogucuje njezinu naknadnu provjeru i odgovarajuéi revizijski trag.

(2) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 EUR, a na temelju
Zahtjeva za nabavu, ravnatelj HZN-a donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za
pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: stru¢no povjerenstvo).



(3) Odlukom se imenuje struéno povjerenstvo od najmanje tri osobe za pripremu i provedbu
postupka nabave od kojih je jedna osoba iz ustrojstvene jedinice nadleZzne za poslove nabave.

(4) Osim podataka o imenovanim c¢lanovima struénog povjerenstva, odluka mora obavezno
sadrzavati podatke o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, raspolozivosti i
rezerviranju sredstava (Aktivnost i Konto), te nacinu provedbe postupka jednostavne nabave s
javnom objavom poziva ili upucivanjem poziva odabranim gospodarskim subjektima.

(5) Jedna osoba iz ustrojstvene jedinice koja ima potrebu za predmetnom nabavom, a koja nije ¢lan
struénog povjerenstva, prati izvrSenje Ugovora / Narudzbenice te se podaci o toj osobi navode u
Zahtjevu za nabavu.

(6) Clanovi struénog povjerenstva obvezni su prije imenovanja u povjerenstvo potpisati Izjavu o
nepostojanju sukoba interesa, a u svom radu duzni su pridrzavati se nacela javne nabave.

(7) Najmanije jedan Clan stru¢nog povjerenstva mora imati vazedi certifikat iz javne nabave.

(8) Clanovi struénog povjerenstva moraju osigurati uvjete za oduvanije integriteta podataka i tajnosti
ponuda.

(9) Struéno povjerenstvo sastavlja poziv za dostavu ponude, sa svim potrebnim podacima koji
gospodarskom subjektu omogucuju izradu ponude.

(10) Ravnatelj moze razrijeSiti i zamijeniti ¢lana stru€nog povjerenstva u slu€aju sprijeenosti,
sukoba interesa ili iz drugog opravdanog razloga.

Il. POSTUPAK NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
OD 5.000,00 EUR DO 15.000,00 EUR

Clanak 6.

(1) Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 5.000,00 EUR do 15.000,00 EUR
bez PDV-a, unutarnja ustrojstvena jedinica koja ima potrebu za predmetnom nabavom provodi
postupak na nacin da poziv za dostavu ponude moZe uputiti najmanje jednom gospodarskom
subjektu po vlastitom izboru.

(2) Nabava se provodi primjenom elektroni¢kih sredstava komunikacije (elektronickom postom ili
putem unaprijed naznacene elektroni¢ke platforme za dostavu ponuda).

(3) Za predmete nabave iz ovoga ¢lanka HZN moze izraditi Narudzbenicu ili sklopiti Ugovor.
(4) Poziv za dostavom ponude dostavlja se gospodarskom subjektu elektroni¢kim putem.

(5) Unutarnja ustrojstvena jedinica koja ima potrebu za predmetnom nabavom odreduje primjereni
rok za dostavu ponude i nacin dostave ponude.

(6) Poziv za dostavu ponude sadrzava najmanje opis predmeta nabave, nacin dostave ponude,
nacin placanja, rok izvrSenja i rok za dostavu ponude.

(7) Nakon provedenog postupka iz prethodnih stavaka ovog c¢lanka koji rezultiraju izradom
Narudzbenice, ustrojstvena jedinica koja ima potrebu za predmetnom nabavom, podnosi Zahtjev za
nabavom u skladu s ¢lankom 4. stavkom 4. ovog Pravilnika kojem prilaZze ponudu gospodarskog
subjekta.

(8) Nakon provedenog postupka iz prethodnih stavaka ovog ¢lanka, a za koje postoji potreba
izdavanja Narudzbenice ili sklapanja Ugovora, Ured ravnatelja izdaje Narudzbenicu, odnosno u
suradniji s organizacijskom jedinicom nadleznom za poslove nabave priprema Ugovor.



lll. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 15.000,00 EUR

Clanak 7.

(1) Ustrojstvena jedinica HZN-a koja ima potrebu za nabavom robe i usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a podnosi Zahtjev za nabavu radi pokretanja postupka
jednostavne nabavu sukladno ¢lanku 2. ovog Pravilnika.

(2) Ustrojstvena jedinica koja je podnijela Zahtjev za nabavu te stru€ne sluzbe Narucitelja, prema
potrebi, provode istrazivanje trzista u vezi s predmetom nabave.

(3) Postupak jednostavne nabave ¢€ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 15.000,00 EUR
narucitelj je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Za svaki postupak jednostavne nabave ili za svaku grupu (ako je nabava podijeljena na grupe)

Naruditelj navodi sljedece:

naziv i opis predmeta nabave

procijenjenu vrijednost nabave

glavno mjesto izvrSenja, NUTS kod i trajanje Ugovora

podatak o tome je li nabava povezana s projektom ili programom financiranim iz fondova EU

kriterije za odabir ekonomski najpovoljnije ponude

kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (a/p)

elemente ponude (dokumente) koje narucitelj oCekuje da ¢e gospodarski subjekti dostaviti

troSkovnik, i

* prema potrebi, druge dokumente poput tehnickih specifikacija ili prijedloga Ugovora, ako ih
narucitelj zahtijeva.

(5) Narucitelj samostalno u sustav ucitava dokumente koji se ne kreiraju kroz sustav, kao Sto su
tehnicke specifikacije, troSkovnik, prijedlog Ugovora, te ostale potrebne dokumente.

(6) Narucitelj u sustavu odabire koje dijelove ponuda u konkretnom postupku jednostavne nabave
mora sadrzavati. TroSkovnik je uvijek obvezan, dok ostale opcije, poput izjave o nekaznjavanju,
jamstvu, katalogu, dokazima za kriterije za odabir ponude, bira ovisno o postupku nabave koju
provodi. Tijekom pripreme dokumentacije odreduje hoce li koristiti pregovaranje o uvjetima nabave
i/ili cijeni nakon zaprimanja i otvaranja ponuda.

(7) Narucitelj se moze Kkoristiti kriterijima za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta te se pritom
moze, ali ne mora, koristiti ESPD-om kao sredstvom njegova dokazivanja ili preliminarnog
dokazivanja. Dohvat dokaza iz kaznene, porezne i sudske evidencije dostupan u postupku
jednostavne nabave.

(8) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude, koje narucitelj moze odabrati u postupku
jednostavne nabave, jesu: cijena, omjer cijene i kvalitete ili troSak i kvaliteta.

(9) Kada je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, Narucitelj ¢e osim kriterija
cijene u Pozivu za dostavu ponuda odrediti i druge odabrane kriterije kao Sto su: kvaliteta, tehnicke
i funkcionalne prednosti, ekoloSke osobine, troSkovi odrzavanja, rok isporuke, jamstveni rok,
kvalifikacije i iskustvo osoblja angaziranog na izvrSenju odredenog Ugovora, ako kvaliteta
angaziranog osoblja moze znacajno utjecati na razinu uspjesnosti izvrSenja Ugovora i drugo.

(10) Svakom odabranom kriteriju Narucitelj odreduje ponder koji odrazava njegovu vaznost u
odnosu na druge kriterije u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude. Kriteriji i ponderi
moraju biti unaprijed odredeni u Pozivu za jednostavnu nabavu i ne smiju se mijenjati nakon
zaprimanja ponuda.

(11) Svi upiti, pitanja ili zahtjevi za pojasnjenjem dokumentacije gospodarskih subjekata, podnose
se isklju€ivo putem sustava EOJN RH. Naruditelj moze dostaviti odgovore na postavljena pitanja
najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda koji je naznacen u sustavu EOJN RH.

(12) Ponude se podnose iskljucivo elektronicki, putem sustava EOJN RH, do naznaenog roka za
dostavu.



(13) Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) radnih dana od dana objave poziva u sustavu
EOJN RH. Iznimno, rok za dostavu ponude moze biti i kraci od pet (5) dana, ali ne manje od jednog
(1) radnog dana u slu€aju zZurnosti, pod uvjetom da je kraci rok po ocjeni struénog povjerenstva
objektivno dovoljan za dostavu ponude. U pozivu za dostavu ponude navode se toan datum i
vrijeme isteka roka za dostavu ponude.

(14) Za predmete nabave iz ovoga ¢lanka HZN moze sklopiti Ugovor ili izdati NarudZbenicu, ovisno
o sloZenosti predmeta nabave.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 EUR do
25.000,00 EUR za robu i usluge, odnosno do 45.000,00 EUR za radove

Clanak 8.

(1) Unutarnja ustrojstvena jedinica HZN-a koja ima potrebu za nabavom robe i usluga procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od 25.000,00 EUR bez PDV-a te
radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢ce od 15.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od
45.000,00 EUR bez PDV-a, podnosi Zahtjev za nabavu radi pokretanja postupka jednostavne
nabave sukladno ¢lanku 2. ovog Pravilnika.

(2) Postupak jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost za robu i usluge jednaka ili ve¢a od
15.000,00 EUR bez PDV-a, a manja od 25.000,00 EUR bez PDV-a te radove procijenjene
vrijednosti jednake ili veCe od 15.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od 45.000,00 EUR bez PDV-a,
narucitelj moze provesti provedbom postupka jednostavne nabave s javhom objavom poziva ili
provedbom postupka jednostavne nabave upucéivanjem poziva odabranim gospodarskim
subjektima, u skladu s ¢lankom 7. ovog Pravilnika.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 25.000,00 EUR do
50.000,00 EUR za robu i usluge, odnosno za radove od 45.000,00 EUR do 100.000,00 EUR

Clanak 9.

(1) Unutarnja ustrojstvena jedinica HZN-a koja ima potrebu za nabavom robe i usluga procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 25.000,00 EUR bez PDV-a, te radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 45.000,00 EUR bez PDV-a, podnosi Zahtjev za nabavu radi pokretanja
postupka jednostavne nabave sukladno ¢lanku 2. ovog Pravilnika.

(2) Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost za robu i usluge jednaka ili ve¢a od
25.000,00 EUR bez PDV-a, te za radove jednaka ili ve¢a od 45.000,00 EUR bez PDV-a, naruditel]
mora provesti provedbom postupka jednostavne nabave s javhom objavom poziva, u skladu s
¢lankom 7. ovog Pravilnika.

Otvaranje ponuda te postupak pregleda i ocjene ponuda putem EOJN RH

Clanak 10.

(1) Sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za njihovu dostavu, bez potrebe za
intervencijom naruditelja, i pritom generira zapisnik o otvaranju ponuda.

(2) Prilikom pristupa sustavu EOJN RH radi otvaranja ponuda i generiranja Zapisnika o otvaranju
ponuda trebaju biti prisutan najmanje jedan ¢lan stru¢nog povjerenstva

(3) Nakon otvaranja ponuda, isklju€ivo u sustavu EOJN RH provodi se pregled i ocjena pristiglih
ponuda. Proces uklju€uje sljedecée korake:
* Provjeru dostave i valjanosti jamstva za ozbiljnost ponuda (ako je propisano).
Provjeru osnova za isklju¢enje gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).
Provjeru kriterija za odabir gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).
Provjeru kona¢ne valjanosti ponude.
Eventualne korekcije cijene ili vrijednosti kriterija, uz obvezno obrazlozenje.
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* Rangiranje valjanih ponuda prema definiranim kriterijima za odabir ekonomski najpovoljnije
ponude.
* Druge podatke vazne u postupku pregleda i ocjene.

(4) Rezultat je Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, koji se objavljuje zajedno s Odlukom o odabiru
ili ponistenju.

(5) Prilikom pregleda i ocjena pristiglih ponuda kreira se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢emu
trebaju biti prisutna najmanje dva €¢lana struénog povjerenstva koji potpisuju Zapisnik o pregledu i

ocjeni ponuda. Na temelju Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, ravnatelj donosi Odluku o odabiru
ili poniStenju koja se objavljuje sa Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda.

(6) Odluka o odabiru ponude sadrzi najmanije:
* naziv Narucitelja
* predmet nabave
* evidencijski broj nabave
* procijenjenu vrijednost nabave
* naziv ponuditelja €ija je ponuda odabrana
* razloge odabira ponude i
* pravnu zastitu.

(7) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ranije zaprimljenu ponudu.

(6) Odluka o ponistenju sadrzi najmanje:
* naziv Narucitelja
* predmet nabave
» evidencijski broj nabave
* procijenjenu vrijednost nabave
* razloge ponistenja iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika i
* pravnu zastitu.

(8) Odluku o odabiru ponude, odnosno Odluku o ponistenju Narucitelj dostavlja ponuditeljima
javnom objavom kroz modul jednostavne nabave EOJN RH.

(9) Nakon dostave Odluke o odabiru ili ponistenju, na zahtjev ponuditelja za uvid zaprimljen
najkasnije dan prije isteka roka za prigovor, Narucitelj je obvezan u roku od jednog (1) radnog dana
omoguciti uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti€nog postupka putem EOJN-a, ukljuujudi
zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su oznaceni tajnima te one dokumente
koji sadrze podatke o mreznim i informacijskim sustavima kojima se Naruditelj sluzi u svom
poslovanju ili u pruzanju svojih usluga, informacije 0 mjerama za zastitu i sprje€avanje incidenata, a
sve sukladno propisima o kiberneti¢koj sigurnosti, kao ni u one dijelove ponuda koji sadrZze podatke
Cije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajaliSta kiberneticke sigurnosti.

(10) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, naru€itelj s gospodarskim subjektima koji su podnijeli
ponudu komunicira isklju€ivo putem e-Sanduci¢éa na EOJN RH. Pritom moZe traZiti: pojasnjenja
ponude, prihvat raCunske greSke, dostavu dokaza, dodatnu dokumentaciju, produljenje roka
valjanosti ponude i dr. Za slu€aj da je omoguceno pregovaranje oko cijena ili uvjeta u ponudi,
putem e-Sanduci¢a na EOJN RH narucitelj moze traZiti revidiranu ponudu ponuditelja. Ponuditelj
odgovara na zahtjeve putem e-Sanduci¢a na EOJN RH.

(11) U sluCajevima kada je potrebno dostaviti dijelove ponude fizickim putem, stru¢no povjerenstvo
evidentira pristigle fiziCke dijelove u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.

(12) Otvaranje ponuda mozZe se odgoditi samo objavom ispravka i ponovnim slanjem poziva s
novim rokom za dostavu ponuda. U sluc¢aju da se postupak ponisti odlukom o ponistenju prije isteka
roka za dostavu ponuda, otvaranje ponuda bit ¢e onemoguceno.

(13) Otvaranje ponuda nije javno.

(14) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda ne razmatra se te se o istome obavijesti
gospodarski subjekt na dokaziv nacin.



Izuzece od javne objave u modulu jednostavne nabave

Clanak 11.

(1) lznimno od ¢&lanka 9. ovog Pravilnika, narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno ¢lanku 8. ovog
Pravilnika:
* ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
+ ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
o ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe
o ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave mozZe isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili
o ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju€ujuéi prava intelektualnog vliasnistva
« ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati
* ako se radi o uslugama studenata i uCenika koje se ugovaraju sklapanjem Ugovora o
obavljanju studentskog (u¢eni¢kog) posla.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 7. ovoga Clanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Ugovor

Clanak 12.

(1) Na temelju odluke o odabiru ponude, sklapa se Ugovor s ponuditeljem cija je ponuda odabrana,
koji mora biti u skladu s Pozivom za dostavu ponuda i odabranom ponudom. Ugovor za Narucitelja
potpisuje ravnatelj HZN-a, odnosno osoba koju je ovlastio ravnatel;.

(2) Prijedlog Ugovora za jednostavnu nabavu sastavljaju stru¢ne sluzbe Narucitelja.

(3) Ugovor iz stavka 1. ovoga Clanka sklopit ¢e se najkasnije u roku 30 dana od dana dostave
obavijesti 0 odabiru ponude svim ponuditeljima.

(4) Ugovor obvezno treba biti na raspolaganju u digitalnom obliku ustrojstvenoj jedinici za
financijske i knjigovodstvene poslove radi vodenja evidencije o preuzetim obvezama.

(5) Rukovoditelj ustrojstvene jedinice za financijske i knjigovodstvene poslove obvezan je
kontrolirati izvrSenje sklopljenih Ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne nabave.

Izmjene ugovora

Clanak 13.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi moze se izmijeniti tijekom njegova trajanja ako se time bitno ne
mijenja predmet nabave niti naruSavaju nacela javne nabave.

(2) Izmjene Ugovora su dopustene ako se odnose na:

a) manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju cjelokupnu prirodu Ugovora

b) izmjene zbog okolnosti koje pazljivi narucitelj nije mogao predvidjeti

c) izmjene radi nabave dodatnih radova, roba ili usluga koje su se pokazale potrebnima, a
promjena ugovaratelja nije moguca zbog ekonomskih ili tehni¢kih razloga ili bi prouzrocila
znacajne poteskoce ili zna€ajno povecéanje troskova za naruditelja

d) izmjene ugovaratelja kako je propisano ¢lankom 318. ZJN-a

e) izmjene koje su predvidene i jasno definirane dokumentacijom o nabavi, a koje ne dovode do
izmjene cjelokupne prirode Ugovora.



(3) Izmjene Ugovora o jednostavnoj nabavi ne smiju imati za posljedicu:

a) bitnu promjenu predmeta nabave

b) promjenu necjenovnih kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,

c) povecanje vrijednosti Ugovora koje bi prelazilo vrijednosne pragove prema kojima je
potrebno slanje ponuda na viSe gospodarskih subjekata sukladno op¢em aktu ili je bilo
potrebno provesti nabavu javhom objavom putem modula EOJN RH za taj konkretni
predmet nabave, osim ako su u postupku jednostavne nabave primijenjena pravila koja
vrijede za taj vedi prag.

(4) Svaka izmjena Ugovora mora biti pisano obrazlozena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.

(5) Izmjenom Ugovora ne smije se zaobi¢i primjena pravila o odredivanju procijenjene vrijednosti
nabave niti umjetno izbjeci provedba postupka koji bi bio primjenjiv da je potreba bila poznata u
trenutku pokretanja postupka.

(6) Ako bi izmjena Ugovora dovela do potrebe provedbe postupka koji bi, da je potreba bila poznata
u trenutku pokretanja postupka, zahtijevao primjenu stroZih pravila, narucitelj je duzan provesti novi
postupak nabave po procijenjenoj vrijednosti koja ukljuCuje ukupnu vrijednost ranije izvrdenih i
dodatnih radova, roba ili usluga koje su se pokazale potrebnima.

(7) Odredbe ovoga ¢&lanka primjenjuju se na sve izmjene Ugovora, neovisno o njihovom pravnom
obliku, ukljuujuéi dodatke Ugovoru, Narudzbenice ili druge oblike povecanja ugovorene vrijednosti.

Prigovor

Clanak 14.

(1) Na postupak jednostavne nabave iz Clanka 7. ovog Pravilnika te na odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju, gospodarski subjekt koji je sudjelovao u postupku
jednostavne nabave moze izjaviti prigovor Celniku tijela odnosno odgovornoj osobi narucitelja u
roku od pet (5) radnih dana od primitka obavijesti o ishodu postupka. Ravnatelj je obvezan odlugiti o
prigovoru u roku od osam (8) radnih dana od primitka prigovora.

(2) Izjavljeni prigovor odgada sklapanje Ugovora do dostave odluke kojom je odluceno o prigovoru,
osim u slu€aju zurnosti koji se mora moéi opravdati u svakom pojedinom sluc¢aju.

IV. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.

(1) Naruditelj je obvezan azurno voditi Registar ugovora o jednostavnoj nabavi. U Registar ugovora
uvrstavaju se svi sklopljeni ugovori i izdane Narudzbenice Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 5.000,00 EUR bez PDV-a.

(2) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Narudcitelj objavljuje u sustavu EOJN RH
sukladno Zakonu o javnoj nabavi i Pravilniku o planu nabave, Registru ugovora i pripremi postupka
javne nabave.



V. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 16.

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak javne nabave u sljedeéim slu€ajevima:

* ako su postali poznati razlozi zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka da su bili poznati
ranije

» ako se promijene okolnosti ili potrebe na nacin da je prestala potreba za predmetom nabave

* ako se utvrdi da proracunska sredstva osigurana za predmetnu nabavu viSe nisu raspoloZiva ili
su preraspodijeljena

* ako niti jedna pristigla ponuda nije u cijelosti uskladena s uvjetima iz poziva za dostavu ponuda
ili su cijene svih ponuda viSe od procijenjene vrijednosti nabave, odnosno osiguranih sredstava

* ako se utvrde nepravilnosti u samom pozivu ili postupku koje se ne mogu otkloniti na drugi
nacin, a utjeCu na zakonitost ili svrhovitost ishoda

* ako nije pristigla nijedna ponuda

* ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako HZN ima
ili ¢e imati osigurana sredstva.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama
Pravilnika o provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova u Hrvatskom zavodu za norme,
KLASA: 007-01/23-04/04, URBROJ: 448-01/01-23-3, od 27. srpnja 2023. godine.

Clanak 18.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o provedbi postupaka nabave
robe, usluga i radova u Hrvatskom zavodu za norme, KLASA: 007-01/23-04/04, URBROJ:
448-01/01-23-3, od 27. srpnja 2023. godine.

Clanak 19.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.

(2) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se i na mreznoj stranici Narucitelja.

Predsjednik Upravnog vijeéa
Hrvatskog zavoda za norme
Goran Romek, v.r.

KLASA: 007-01-26-04/08
URBROJ:
Zagreb, 30. srpnja 2026.
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